AGENDA DI CLASSE INSERIMENTO DI
COMPITI ED EVENTI

Guida per i docenti

COME INSERIRE COMPITI ED ANNOTAZIONI
ALL'AGENDA DELLA PROPRIA CLASSE E NON.



1. Effettuare I’accesso al registro elettronico CLASSEVIVA utilizzando le proprie credenziali;

L)

Password

In alternativa

Solo per le scuole statali si potra accedere tramite SPID. Maggiori informazioni su

> dal Non hai SPID?

Problemi con la nuova login? Accedi tramite la vecchia homepage.

Sel un genitore? Scopriamo insieme le funzionalita di Classeviva: clicca qui
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ClasseViva: il software di registro elettronico targato Spaggiari

ClasseViva nasce dalla lunga esperienza del Gruppo Spaggiari nel mondo della scuola. In 80 anni trascorsi al fianco delle scuole, il gruppo di Parma & riuscito a capime le
esigenze e a sviluppare progetti evolutiin grado di creare delle sinergie tra tutte e aree che gravitano attorno a questo mondo.

La classe & il fulcro della vita scolastica, intorno ad essa ogni giomo ruotano Studenti, Docenti, Famiglie e Alte Professionalita della Scuola, ognuno con il suo ruolo e le sue
attivita da compiere...

Leggi tutto

Figura 1 - Pagina di accesso alla piattaforma CLASSEVIVA

2. Fare click su LE MIE CLASSI dal pannello principale di CLASSEVIVA (Figura 2);
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Figura 2 - Pannello di controllo del registro elettronico CLASSEVIVA




3. Cercare tra I’elenco del registro di classe quella desiderata e quindi fare un click su AGENDA (Figura 3);
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Figura 3 - Sezione CLASSI E MATERIE DEL DOCENTE

4. Per inserire i compiti, eventi, annotazioni, fare click su NUOVO o in alternativa cliccare direttamente su una
cella dell’agenda in corrispondenza dell’ora e del giorno prestabilito (Figura 4);
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Figura 4 - Sezione Agenda della classe ...



5. Scegliere la Tipologia dell’inserimento: annotazioni o compiti, inserire la durata dell’annuncio: il giorno e

6.

anche I'ora. La pagina & divisa in due sezioni una parte visibile alle famiglie e I’altra visibile solo ai docenti.
Dopo aver scritto tutto cliccare su CONFERMA (Figura 5);

INSERIMENTO NUOVA ANNOTAZIONE / COMPITI

Tipologia  Annotazione ¢
(Si pu digitare I'orario nella casella di testo, non & obbligatorio scegliere dal menu a tendina)
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Annulla Conferma

Figura 5 — Inserimento nuova annotazione e/o compiti (Figura 5);

La nota e stata aggiunta all’agenda della classe (Figura 6);
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Figura 6 — Agenda di classe




COME INSERIRE COMPITI ED ANNOTAZIONI ALL’AGENDA DI UNA CLASSE QUALSIASI

7. Dopo aver effettuato I'accesso con le proprie credenziali fare click su TUTTE LE CLASSI dal pannello
principale di CLASSEVIVA (Figura 7);
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Figura 7 - Pannello di controllo del registro elettronico CLASSEVIVA

8. Selezionare dall’elenco la classe interessata. Un esempio in figura (Figura 8);
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Figura 7 — Schermata di selezione della classe



Dal registro di classe fare un click su AGENDA (Figura 9);
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Figura 8 — Registro di classe

10. Ripetere i punti 4 e 5 e confermare.





