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	Modulo 1 – Come è fatto un computer e come ragiona

	
· Architettura concettuale di un computer e tipi di periferiche
· Concetto di aritmetica binaria e hardware di un computer
· Tipologie di periferiche e di computer
· Il software

	         Modulo 2 – Il sistema operativo Windows

	
· I tipi di sistemi operativi in commercio
· Le icone e il desktop di Windows
· Caratteristiche del pannello di controllo e del computer
· Gestione delle memorie di massa
· Gestione di file e cartelle

	          Modulo 3 – La videoscrittura

	· Testi, documenti e word processor
· Caratteristiche e funzionalità del software Word
· Digitare e formattare il documento
· Inserire elementi grafici in un documento
· Personalizzare il layout del documento

	         Modulo 4 – Il Foglio Elettronico

	· Concetti e funzionalità di un foglio elettronico
· Formattare e personalizzare il foglio elettronico
· Inserire formule e funzioni
· I riferimenti assoluti, relativi e misti 
· Le funzioni statistiche
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