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MODULO 1 – DISPOSITIVI DIGITALI
Conosciamo il computer. 

L’informatica. Il computer.

Da cosa è formato un computer.

Struttura generale di un sistema di elaborazione.

Il modello di Von Neumann.

Hardware e software. Linguaggi di programmazione.
Supporti di memorizzazione.

Le periferiche di input e output.

Sistemi di numerazione – Conversione.

Analogico e digitale. Codifica in bit.

Sistemi di numerazione posizionali.

Sistemi di numerazione decimale, binaria, ottale, esadecimale.

Conversione tra sistemi di numerazione.

MODULO 2- IL SISTEMA OPERATIVO

Conosciamo i sistemi operativi.
Le funzioni di un sistema operativo.

Struttura di un sistema operativo.

Gestione della memoria centrale e delle periferiche.

I sistemi operativi più diffusi.

Strumenti principali del Sistema Operativo Windows
MODULO 3 – LA PRESENTAZIONE DEI DOCUMENTI
Conosciamo l’elaborazione dei testi.

Il word processing.

L’elaboratore di testi Word.
Impostazione di un programma per elaborare testi.

Digitare, correggere e salvare un testo.

Formattazione del testo e dei paragrafi.

Selezionare, spostare e copiare.

Inserire simboli, grafici ed immagini.

Inserire caselle di testo e tabelle.

Intestazione e piè di pagina.

Formattare la pagina e stampare.

Presentiamo i dati con PowerPoint.
Le presentazioni multimediali.

Impostazione e creazione di una presentazione.

Le diapositive. Inserire e duplicare una diapositiva.

Inserire sfondi, temi ed elementi grafici.

Le animazioni e le transizioni. 

Salvare ed eseguire una presentazione. 

MODULO 4 – LA GESTIONE DEI DATI
Gestiamo i dati con il foglio elettronico.

Foglio di calcolo elettronico Excel.

Impostazione e costruzione di un foglio di calcolo.
I riferimenti. Contenuto di una cella.
La formattazione delle celle.

Introduzione e modifica dei dati.
Formati numerici e bordi.
Comandi per la gestione del foglio di calcolo.

Applichiamo le funzioni.

Principali funzioni predefinite.
Operazioni con funzioni.

Applichiamo i grafici.

Creazione e modifica di grafici.
La stampa del foglio di calcolo.
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